
■講習期間
10/3(月)・10/4(火)・10/6(木)・10/7(金)

■講習場所
　山形県立山形職業能力開発専門校

　２ F パソコン教室（裏面地図でご確認ください）

■時間
午前９時 30 分～午後３時 30 分まで

■受講対象者
女性の方で、初めて Word・Excel・PowerPoint をお使いになる方

■講座内容
パソコンを使うために必要な “基礎知識”と“基本操作”を初歩から学び、文書作成ソフトウェア

（Word）、表計算ソフトウェア（Ｅ xcel）、プレゼンテーションソフトウェア（PowerPoint）を

使用し、簡単な文書・表・資料を作成します。（詳しくは裏面のカリキュラムをご覧下さい）

■受講料
　10,920 円（テキスト代 2,520 円含む）

■OS：WindowsXP  ■ソフトウェア：Office2007

　女性の方を対象としたスキルアップのためのパソコン講座を開催します。

　case1）パソコンが不慣れで自信がない。

　case2）自己学習にチャレンジしたが、断念してしまった。

　case3）パソコンを買ったが、怖くて触れない。

　といったことはありませんか？

　これからパソコンを活用しようとお考えの方、この機会に基本から学んでみませんか？

主催　山形県立山形職業能力開発専門校
URL　http://www.yamagatanoukai.jp/

(※上記 HP からも申込用紙がダウンロードできます)

申し込み方法 

所定の申込用紙に必要事項を明記のうえ、下記へ、郵送又は      FAX      で申し込んで下さい。  

　〒990-2473　山形市松栄2-2-1　山形県立山形職業能力開発専門校　

　　　　　　　　　　　　　　　  TEL：023-644-9227　　FAX：023-644-6850

　募集人員・・・各講座２０名　(応募者多数の場合は、本校にて  抽選により  受講者を  

決定し、ご本人あて郵送にてご連絡します。）

申込締切・・・平成２３年９月２０日(火)　午後４時必着

※申込締切以降の受講キャンセルはできませんので、ご注意下さい。

　この機会にパソコ
ンを基礎から学んで
みませんか？女性ば
かりなので、とても学
び易い環境ですよ♪
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Word とは何だろう
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表現力をアップしよう

文書に表を入れよう
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PowerPoint とは何だろう

プレゼンテーションを作成しよう

プレゼンテーションを動かしてみよう

Excel

Excel とは何だろう

表を作成しよう

グラフを作成しよう

データの活用
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Word・Excel・PowerPoint の連携

　　※進捗状況によっては、変更となる場合があります。

山形県立山形職業能力開発専門校

〒990-2473

山形市松栄二丁目２－１

TEL：023-644-9227

FAX：023-644-6850
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女性のためのスキルアップ講座 受講申込書

平成　　年　　月　　日

　　山形県立山形職業能力開発専門校長　殿

　　　次の講座を受講したいので申し込みます。

　　お申し込みは　  ９  月  ２０  日（火）の午後４時必着ですのでご注意願います。  

コース OA システム科・初級「はじめてのパソコン講座」

開催日時 10/3(月)、4(火)、6(木)、7(金)  9:30～15:30

　　　　年　　　月　　　日　生 年　令 才

住　　所

〒 電　話

FAX

(　　　）　　－

(　　　）　　－

※下記アンケートにご協力願います。該当するものに○印をつけて下さい。

１　パソコンは初めてである。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

２　「クリック」や「ダブルクリック」などのマウスの基本操作ができる。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

３　文字入力ができる。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

４　Microsoft Word（ワード）を使ったことがある。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

５　Microsoft Excel（エクセル）を使ったことがある。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

６　Microsoft PowePoint（パワーポイント）を使ったことがある。

　　　　　（　はい　・　いいえ　）

７　その他、パソコンのご経験についてご記入ください。

特記事項

　　※FAX の場合は、山形職業能力開発専門校　FAX：０２３－６４４－６８５０ まで送信願います。 

　　なお、応募者多数の場合は、抽選のうえご本人あて通知します。

　 　※９月２０日（火）午後４時以降の受講キャンセルはできませんので、ご注意下さい。

（ふりがな）

昭和

平成

受講者氏名

生年月日


